Polskie Radio-Regionalna Rozgtosnia
w Biatymstoku

"RADIO BlALYSTOK"-SpOTKa Akcyjna
15-328 Bialystok, ul. Swierkowa 1 '
Identyfikator 050252837 Zaiqczmk do Uchwa%y Nr 52021 Zarzadu

tel. 085 744-20-00 Polskiego ~ Radia-Regionalnej  Rozglo$ni
w Biatymstoku ,Radio Bialystok” S.A.
z dnia 08.02.2021 r.

Regulamin
postepowania w sprawach o udzielanie
zamowien publicznych o wartoSci
rownej lub przekraczajace;j
kwote 130.000,00 zlotych netto

I. Postanowienia ogolne

§1
Polskie Radio — Regionalna Rozglosnia w Biatymstoku ,,Radio Biatystok” S. A., zwana
dalej ,,Zamawiajgcym”, zobowiazana jest do stosowania przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,,Ustawg”.

§2

. Niniejszy regulamin ustalono na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
w szczego6lnosci przepiséw Ustawy.

2. Do czynnoéci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcoéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.), jezeli przepisy Ustawy nie
stanowig inacze;j.

§3

1. Regulamin okresla zasady i tryb zawierania odptatnych uméw pomiedzy
Zamawiajacym a wykonawcami, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty
budowlane.

2. Postanowien regulaminu nie stosuje sie w przypadkach przewidzianych w art. 9-14
Ustawy.

3. W zakresie zamowien, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto,
stosuje si¢ przyjety u Zamawiajacego Regulamin postepowania w sprawach o
udzielanie zaméwier publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 z#
netto.

I1. Zasady udzielania zaméwien publicznych

§4
Podstawowym trybem udzielania zaméwien publicznych przez Zamawiajacego jest tryb
podstawowy (bez negocjacji, z mozliwo$cig negocjacji lub z obowigzkiem negocjacji).



§5
Przy udzielaniu zamowien publicznych przez zamawiajgcego nalezy bezwzglednie
przestrzegac¢ zasady bezstronnosci, obiektywizmu, rzetelnosci, uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcéw, celem wyboru oferty zgodnej z przepisami
Ustawy 1 wymogami okres$lonymi w specyfikacji warunkéw zamowienia, jak réwniez
oferty najkorzystniejszej dla Zamawiajacego.

§6
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy prowadzié w Sposob jawny
przy zachowaniu formy pisemnej, z zastrzezeniem wyjatkoéw przewidzianych w Ustawie.

§7

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego odpowiada Zarzad Zamawiajacego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania, a w szczegélnoscei: kierownicy dzialow, specjalista ds. zamowien
publicznych, gtéwny ksiegowy, czlonkowie statej komisji przetargowe;j.

III. Wylaczenia

§8

1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
podlegaja wylaczeniu w przypadkach okreslonych w art. 56 ust. 1-3 Ustawy.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, skladaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
ztozenie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3 Ustawy.
Przed odebraniem o$wiadczenia uprzedza sie¢ osoby skladajace os$wiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajacy
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajgcych na wynik postepowania.

IV. Planowanie zamoéwien

§9

1. Podstawg gospodarki Zamawiajacego w zakresie udzielania zaméwien publicznych
jest zbiorczy plan zaméwien publicznych.

2. Niezwlocznie po zatwierdzeniu planu finansowego Zamawiajacego kierownicy
dziatow zobowigzani sg do sporzadzenia i przekazania specjaliscie ds. zamowieni
publicznych planéw zamoéwien publicznych na dany rok.

3. Podstawg sporzadzenia planéw, o ktorych mowa w ust. 2, s3 zamo6wienia niezbedne
dla poszezegdlnych dziatéw, przewidywane przez ich kierownikow w danym roku.

4. Specjalista ds. zamowien publicznych w porozumieniu z gtownym ksiegowym
Zamawiajacego sporzgdza zbiorczy plan zamdéwien publicznych, ktéry przekazuje
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Zarzadowi Zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty otrzymania plandw zamowien

publicznych od wszystkich kierownikéw dziatow.

Zbiorezy plan zamoéwien publicznych obowigzuje od chwili jego zatwierdzenia przez

Zarzad.

W razie powstania koniecznosci udzielenia zamowienia:

a)w chwili, gdy zbiorczy plan zaméwien publicznych na dany rok nie zostat jeszcze
sporzadzony lub

b) nieprzewidzianego w zbiorczym planie zamowiet publicznych,

udzielenie zaméwienia mozliwe jest na podstawie pisemne; zgody Zarzadu.

V. Wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia

§10

Kierownicy dzialow Zamawiajacego, z inicjatywy podleglych im pracownikow badz

tez wiasnej, skladaja do Zarzadu wniosek o wszczecie postepowania w sprawie

udzielenia zamoéwienia publicznego (zwany dalej »wnioskiem”), wedlug wzoru

stanowigcego zalgcznik nr 1 do regulaminu.

Wniosek podlega zaopiniowaniu przez gléwnego ksiegowego w zakresie

finansowych konsekwencji realizacji zaméwienia oraz zdolnosci do ich poniesienia z

punktu widzenia aktualnej, ekonomicznej sytuacji Zamawiajacego.

Nadzér nad formalng poprawnosécia wnioskéw sprawuje specjalista ds. zamowien

publicznych.

Whniosek powinien zawieraé:

a) wskazanie rodzaju zamowienia,

b) okreslenie przedmiotu zaméwienia — w sposéb opisowy oraz przy zastosowaniu
kodu Wspélnego Stownika Zamowien (CPV),

¢) wyliczenie szacunkowej warto$ci zamowienia w walucie polskiej oraz w euro,

d) w miare potrzeby okre$lenie warunkéw i kryteriow, jakie spelni¢ ma wykonawca,

¢) informacje, czy dane zamowienie przewidziane bylo uprzednio w zbiorczym
planie zamowien publicznych, czy tez potrzeba jego udzielenia powstala pdznie;j,

f) opini¢ gléwnego ksiegowego w zakresie okreslonym w ust. 2 niniejszego
paragrafu oraz jego podpis,

g) podpis kierownika dziatu.

§11
Zarzagd Zamawiajacego na podstawie przedlozonego mu wniosku podejmuje
decyzje w przedmiocie wszczecia badz odmowy Wwszczecia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.
W przypadku braku zgody Zarzadu na wszczecie postepowania wniosek pozostawia
sie bez dalszego biegu.
W razie wydania decyzji o wszczeciu postepowania, Zarzad przekazuje wniosek
specjaliScie ds. zaméwien publicznych celem niezwlocznego przygotowania
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postgpowania oraz wyznacza trzech
cztonkéw sposrod zespotu ds. zamowien publicznych, o ktérym mowa w § 16 ust. 1
regulaminu, do przeprowadzania postepowania.
Kierownicy dzialéow maja obowigzek wspolpracy ze specjalista ds. zamoéwien
publicznych oraz cztonkami komisji przetargowej w zakresie dostarczenia wszelkich



niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania dokument6w, jak
réwniez udzielania wszelkich wyjasniefi bezposrednio zwigzanych z przedmiotem
zamOwienia.

§12
Wszezgeie  postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastapié
réwniez z inicjatywy Zarzadu.
Z poleceniem wszczgeia postepowania Zarzgd zwraca  sie bezposrednio
do specjalisty ds. zamdéwien publicznych.
W przypadku okreSlonym w ustgpie poprzedzajagcym specjalista ds. zamowien
publicznych podejmuje niezwlocznie stosowne dziatania majace na celu
przygotowanie 1 wszczgcie postgpowania.

VI. Specjalista ds. zamo6wien publicznych

§13

Specjalista ds. zaméwien publicznych na mocy niniejszego regulaminu i zakresu
czynno$ci stuzbowych odpowiedzialny jest przed Zarzadem za wiasciwe i zgodne
z przepisami udzielanie zaméwien publicznych przez Zamawiajacego.

§14

Do zakresu zadan specjalisty ds. zaméwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynacja dziatan zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,

sprawowanie nadzoru nad postepowaniami o udzielenie zaméwien publicznych
w zakresie ich zgodno$ci z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz trescig
niniejszego regulaminu,

opracowanie zbiorczego planu zamoéwien publicznych na dany rok - nie poOzniej niz
do kofica marca danego roku, ktérego plan dotyczy,

przekazywanie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich lub
publikowanie na stronie internetowej Zamawiajgcego, wylacznie na pisemne
polecenie Zarzadu, wstgpnego ogloszenia informacyjnego o planowanych w terminie
nastepnych 12 miesiecy zamdéwieniach lub umowach ramowych, o ktérych mowa
w art. 89 Ustawy,

sprawowanie nadzoru nad formalna poprawnos$cig wnioskéw, o ktérych mowa
w § 10 ust. 1 regulaminu,

przygotowywanie wszelkich dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, a w szczegdlnosci specyfikacji warunkow
zamoOwienia zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 134 Ustawy oraz projektu
umowy z wykonawca,

sporzagdzanie czesci protokotu, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 Ustawy oraz
przekazywanie go komisji przetargowej w celu uzupeknienia,

niezwloczne podejmowanie stosownych dziatan majacych na celu przygotowanie
1 wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa
w § 12 regulaminu,

wystepowanie do Zarzadu z wnioskiem o powolanie biegtych, jezeli dokonanie
okrelonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych,
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10) zamieszczanie ogloszen zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego w Biuletynie Zamoéwiern Publicznych lub przekazywanie ogloszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich w celu ich publikacji
w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej w przypadkach okreslonych w Ustawie,

11) publikacja ogloszen zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego na stronie internetowej Zamawiajgcego,

12) dokonywanie zmian w tresci zamieszczonych zgodnie z punktem 10 niniejszego
paragrafu ogloszen, jezeli wprowadzenie zmiany ogloszenia jest konieczne i prawnie
dopuszczalne,

13) udzielanie wyjasnienn wykonawcom w toku postepowania oraz prowadzenie z nimi
korespondencji w zakresie zwigzanym z danym postepowaniem,

14) przekazywanie dokumentacji zwiazanej z danym postepowaniem komisji
przetargowej, w celu dokonania przez nig wyboru najkorzystniejszej oferty,

15) udziat w pracach komisji przetargowych, w tym prowadzenie dokumentac;ji
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, w szczegélnosci wysylanie
ogloszen, wydawanie dokumentéw wykonawcom, przyjmowanie i rejestrowanie
ofert, wysylanie korespondencji,

16) udziclanie komisji przetargowej wyjasnieh w zakresie zwigzanym z danym
postepowaniem o udzielenie zamowienia,

17) prowadzenie wewnetrznego rejestru  zaméwien  publicznych zawierajacego
nast¢pujace dane:

a) numer postepowania,

b) nazwe dziatu wystepujgcego z wnioskiem, o ktérym mowa w § 10 regulaminu,
¢) tryb postepowania o udzielenie zamowienia,

d) przedmiot zamdwienia,

¢) szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamowienia,

f) nazwe i adres wykonawcy wybranego w toku postepowania,

g) dat¢ zawarcia umowy albo wzmianke o uniewaznieniu postgpowania,

h) rzeczywista warto$¢ udzielonego zamdéwienia,

i) numer i date ogloszenia o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz o jego wyniku,

18) sporzadzanie do dnia 10 lutego sprawozdan z udzielonych przez Zamawiajacego
zamoéwien publicznych za poprzedni rok budzetowy, a po ich zatwierdzeniu przez
Zarzad, przesylanie do dnia 1 marca kazdego roku do Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych, zgodnie z wymogami art. 82 Ustawy,

19) przechowywanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniami, a szczegoOlnosci
dowodéw publikacji ogloszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej oraz protokohy, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1
Ustawy,

20) nadzér nad postgpowaniami w sprawach zamowien publicznych oraz udzial w nich
we wszystkich fazach zaréwno na etapie poprzedzajacym wszczecie postepowania,
jak tez do czasu zakorczenia realizacji zamowienia — po wylonieniu Wykonawcy
1 zawarciu z nim umowy o realizacje zamdowienia publicznego, az do zakonfczenia
wykonania umowy, jak réwniez w okresie gwarancyjnym.

21) przestrzeganie przepiséw Ustawy oraz przepiséw wykonawczych wydanych na
podstawie Ustawy — w szczegdlnosci biezace stosowanie w zgodzie =z
obowigzujgcych aktualnie stanem prawnym.

Jesli aktualnie obowiazujace przepisy prawa w zakresie zamowiefi publicznych naktadajg

na Zamawiajgcego inne niz powyzej wymienione obowigzki, specjalista jest
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zobowigzany réwniez do ich wypehiania i przedkladania informacji o ich wykonaniu
Kierownikowi Zamawiajgcego w wymaganych prawem terminach.

1.

e

§15
W razie powstania zagadnienia prawnego na tle przygotowywanego przez specjaliste
ds. zamowien publicznych projektu umowy, o ktérym mowa w § 14 pkt 6, moze on
zwrdci¢ sig do podmiotu zapewniajgcego obstuge prawna Zamawiajacego w celu
Jjego wyjasnienia badZ rozwigzania.
Specjalista ds. zaméwieni publicznych moze zwrécié sie réwniez do podmiotu,
o ktérym mowa w ustepie poprzedzajacym, z prosba o dokonanie prawnej oceny
przygotowanej na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia umowy.
W zwigzku z postanowieniami § 14 pkt 20 specjalista ds. zaméwien publicznych
zobowigzany jest do biezacego informowania Kierownika Zamawiajacego o
wszelkich istotnych kwestiach zwigzanych z udzielaniem oraz realizacja zamowien
publicznych, w szczegolnosei o wystepujacych problemach oraz nieprawidtowosciach.

VII. Komisja przetargowa

§16

Przed kazdym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego Zarzad
Zamawiajacego powotuje 4-osobowa komisje przetargowa (zwang dalej ,,komisjg™),
w sktad ktorej wchodzi 3 czlonkéw Zespotu ds. zaméwien publicznych oraz
specjalista ds. zaméwien publicznych. Formularz powolania czlonkow komisji
stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Organizacjg, sktad, tryb powolania oraz zakres prac i obowiazkéw cztonkéw komisji
okreslajg postanowienia niniejszego regulaminu.

§17
Komisja jest zespolem pomocniczym Zarzadu powolywanym do oceny spelniania
przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zam&wienia, do
badania i oceny ofert, a w przypadku trybu podstawowego z mozliwoscig lub
obowiazkiem negocjacji — rowniez do przeprowadzenia negocjacji.
Kazdorazowo do prac komisji musi zostaé powotany specjalista ds. zamowien
publicznych oraz pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia.
Pozostale osoby wchodzace w sktad komisji powinny w miare mozliwos$ci posiadad
wiedz¢ z dziedziny stanowiacej przedmiot zaméwienia, aby moéc ocenié¢ oferty w
oparciu o posiadang wiedze, wyksztalcenie i do§wiadczenie.
Komisja ze swego grona wybiera przewodniczacego i sekretarza.
Jezeli dokonanie okres$lonych  czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Zarzad Zamawiajacego, z whasnej inicjatywy lub na wniosek specjalisty
ds. zaméwien publicznych, o ktérym mowa w § 14 pkt 9 regulaminu, moze powotaé
biegtych.
Czlonkowie komisji mogg by¢ w kazdym czasie odwolani przez Zarzad, przy czym
odwotanie w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastgpié
jedynie w przypadkach okreslonych w Ustawie.



Odwotanie, o ktérym mowa w ust. 6, powinno by¢ dokonane w formie pisemnej i nie
wymaga uzasadnienia.

§18
Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci,
kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, wiedza i do$wiadczeniem oraz
uwzgledniajac opinie biegtych, jezeli zlecono ich przygotowanie.
Biegly ma prawo uczestniczy¢ w pracach komisji za zgoda jej przewodniczgcego.
Czlonkowie komisji nie moga ujawniaé zadnych informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§19
Czlonkowie komisji majg prawo i obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach
komisji.
Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg komisji, w szczegélnoéci do ofert, zatacznikéw, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych, protokotéw i ich zatacznikéw, pism itp.
Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie do Zarzadu
Zamawiajacego pisemnych zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy komisji.

§ 20

Do zadan komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

9

proponowanie trybu postgpowania i kryteriow oceny ofert we wnioskach o
rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
dokonywanie otwarcia ofert,
dokonywanie oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
dokonywanie analizy i badania ofert,
zadanie od wykonawcow wyjasnieti dotyczacych tresci zlozonych w postepowaniu
ofert,
dokonywanie w treéci ofert poprawek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 2 Ustawy,
oraz niezwloczne zawiadamianie o tym wykonawcy, ktérego oferta zostala
poprawiona,
wnioskowanie do Zarzadu Zamawiajacego o:

a) przedtuzenie terminu sktadania ofert,

b) wykluczenie wykonawcy,

¢) odrzucenie oferty,

d) zatwierdzenie dokonanego przez komisje wyboru najkorzystniejszej oferty,

€) uniewaznienie postepowania,
zawiadamianie wykonawcoéw zgodnie z art. 287 Ustawy o wyborze
najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert oraz wykluczeniu wykonawcéw, a takze
prowadzeniu negocjacji przewidzianych w art. 275 pkt 2 i 3 Ustawy,
sporzagdzanie niewypehionej przez specjaliste ds. zaméwieri publicznych czesci
protokotu, o ktérym mowa w § 14 pkt 7 regulaminu oraz sporzgdzanie innych
dokumentow wymaganych prawem,

10) rozpatrywanie $rodkéw ochrony prawnej przewidzianych w Ustawie, a dotyczacych

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (komisja moze przy tym zwrécié
si¢ do podmiotu zapewniajgcego obstuge prawng Zamawiajacego w celu
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rozstrzygniecia zasadnosci wniesionego $rodka ochrony prawnej oraz uzyskania
pomocy w skonstruowaniu odpowiedzi na tenze $rodek),

11) przekazywanie specjaliscie ds. zamdwieh publicznych dokumentacji zwigzanej

—_

N —

z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia po jego zakonczeniu — w celu jej
archiwizacji.

§21
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Komisja moze obradowaé, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni
0 posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.
Zawiadomienia, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajacym, dokonuje si¢ pisemnie,
telefonicznie lub drogg elektroniczna.
Posiedzenia komisji sa protokotowane.

§22
Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu (uzgodnienia).
W razie, gdy osiggniecie konsensusu nie jest mozliwe, przewodniczacy komisji
zarzadza glosowanie.
W przypadku okreslonym w ust. 2 decyzje zapadaja wiekszo$ciag glosow.

§23

Do obowiazkdw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosei:

)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

reprezentowanie komisji na zewnatrz,

podzial prac migdzy cztonk6éw komisji,

sprawowanie nadzoru nad catoscig prowadzonych w komisji prac,

zapewnienie wykonania polecen Zarzadu Zamawiajacego,

sprawowanie nadzoru nad praca sekretarza komisji,

udzielanie cztonkom komisji niezbednych wyjasnieA w zakresie interpretacji
przepisdw Ustawy oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
wspdlpraca ze specjalistg ds. zamdowien publicznych oraz Zarzadem Zamawiajgcego,
zwolywanie z inicjatywy wiasnej lub ktéregokolwiek z jej cztonkéw posiedzen
komisji w celu m.in. przyjecia i rozstrzygniccia wnioskéw cztonkow komisji co do
usprawnienia prac komisji oraz rozwigzania nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
komisji,

przewodniczenie posiedzeniom komis;ji.

§ 24

Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoci:

1)

2)
3)

sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig i legalnoscia dokumentacji sporzadzane;
przez komisje¢, ze szczegdlnym uwzglednieniem protokotéw,

protokotowanie obrad na posiedzeniach komisji,

wydawanie wytycznych co do sposobu przechowywania ztozonych w postepowaniu
ofert w celu zabezpieczenia ich przez niepozagdanym ujawnieniem i otworzeniem
przed uptywem terminu otwarcia ofert.

§ 25

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegolnosei:

1)
2)

czynny udzial w pracach komisji,
rzetelne i bezstronne przygotowywanie i opracowywanie powierzonych mu spraw.



§ 26

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty przez komisje przetargows, przewodniczgcy
komisji przekazuje oferte Zarzadowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

2. Do oferty zalgcza si¢ protokoét z przebiegu postepowania, okreslony w § 14 ust. 7
regulaminu oraz projekt umowy.

3. W razie zatwierdzenia oferty przez Zarzad, sekretarz komisji przekazuje
dokumentacje zwigzang z postgpowaniem specjaliscie ds. zaméwien publicznych w
celu publikacji przez niego stosownych ogtoszen oraz archiwizacji dokumentow.

4. Prace czlonkdéw komisji kofcza si¢ z dniem przedstawienia Zarzgdowi
Zamawiajacego propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo wystgpienia
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia lub informacja
o faktycznym zamknieciu procedury o udzielenie zaméwienia z innych wzgledow.

§27
Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialno$é przed Zarzadem Zamawiajgcego za
naruszenie lub zaniedbanie obowigzkéw przewidzianych w niniejszym regulaminie lub
natozonych na niego przez przewodniczgcego komisji.

VIII. Postanowienia koncowe

§28
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy
Ustawy oraz Kodeksu Cywilnego.
2. Integralng czes¢ regulaminu stanowig zalaczniki:
Numer 1 Wniosek o wszczgcie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego,
Numer 2 Wybo6r cztonkéw komisji przetargowe;.

§29
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Polskie Radio-Regionaina Rozgtosnia
w Biatymstoku
"RADIO BIALYSTOK"-Spotka Akcyjna
15-328 Bialystok, ul. Swierkowa 1
Identyfikator 050252837
tel. 085 744-20-00



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Whniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

Nazwa komorki organizacyjnej wnioskujgcej o wszczecie postepowania:

1. Rodzaj zamowienia:
USLUGA *

DOSTAWA *

ROBOTY BUDOWLANE *

2. Opis przedmiotu zamowienia:

......................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia:

a) warto$¢ netto: ..........o.ioivinnnnn.. zlotych;
b) warto$¢ brutto: ....................... L. ztotych;
c) warto§€ netto: ...........ovieeininnn... euro,

przeliczona na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
okreslonego w mys$l art. 3 ust. 2-4 Ustawy.

5. Czas trwania zamoéwienia lub termin wykonania:

......................................................................................................

6. Warunki i kryteria, jakie spetnia¢ ma wykonawca:



......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

7. Czy zamOwienie zostalo przewidziane w zbiorczym planie zamowiefi
publicznych?
TAK *
NIE *

8. Opinia glownego ksiggowego w zakresie $rodkéw finansowych na realizacje
zamoOwienia:
a) srodki finansowe na pokrycie powyzszego zamdowienia sg zapewnione*

b) brak srodkéw finansowych na pokrycie powyzszego zaméwienia *

.........................................

9. Data wypelienia wniosku:

...................................................................................................

...................................................................................................

*) niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Wybér czlonkéw komisji przetargowej

Wyznaczam nastgpujgcy sklad komisji przetargowej do przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego pod numerem:

...................................

1) PrzewodnicZgcy.........cuueuueiiniiieiiiie e ,
2) SEKICTAIZ. .. .vtiiiiiiiiii e ,
3) Czbonek KOmiSji.....cooeiiuuniiiieiii e ,
4) Specjalista ds. zamowien publicznych.............c.....ooooiiii
Bialystok, dnia..........................

.................................

podpis Prezesa Zarzadu



